A MAGYAR FOLDMERESI, TERKEPESZETI ES TAVERZEKELESI TARSASAG
UGYRENDJE

Altalénos rendelkezések

1. §

A Magyar Foldmérési, Térképészeti és Tavérzékelési Tarsasig Ugyrendje, a Tarsasag
alapszabalyaval 6sszhangban, a miikodéssel kapcsolatos részletkérdéseket szabalyozza.

2.§
(1) A tarsasagi tagsag az elso tagdijbefizetés évével kezdddik.

(2) A tagdijak befizetésérél szamitégépes nyilvantartast kell vezetni. A tagdijak
befizetését évente ellendrizni kell, az elmaradt befizetés potlasara a tagot irasban kell felhivni.
Ha a tag 3 éves tagdij hatralékot halmozott fel és hatralékat a felhivds ellenére sem
egyenlitette ki, tagsagat meg kell sziintetni. A tagsag torlésérdl az érintettet irasban értesiteni
kell.

(3) A tarsasagi tag elhaldlozasardl a vidéki csoportok titkarai, valamint a szakosztalyok
titkarai értesitik a Téarsasag titkarsagat. Az elhunytakrol a Tarsasag éves kozgytilésén meg kell
emlékezni.

3.§

(1) Amennyiben a Tarsasag tagja a Tarsasag valamely testiiletéhez javaslatot, beadvanyt,
kérést vagy panaszt kivan intézni, ezt a Tarsasidg elndkének cimezve a titkarsaghoz kell
eljuttatnia, aki annak megtargyaldsat az Intézdbizottsag legkozelebbi iilésének napirendjére
tlizi.

(2) Ha valaki a Tarsasag valamely testiiletéhez irasbeli panaszt intéz, vagy valamelyik
testiilet, vagy személy tevékenységét irdsban birdlja, panaszanak, illetve biralatanak, valamint
az arra adott valaszanak maésolatat a titkarsag koteles a FeliigyelObizottsag elndkéhez
eljuttatni.

(3) Ha valamely jogi személy rendezvény tartdsidra, tudomdnyos problémak
megoldasahoz vagy dolgozoinak szakmai tovabbképzéséhez a Tarsasag segitségét kéri, akkor
ezt a kérést az Intézdébizottsdgnak cimezve a titkarsaghoz kell irdsban eljuttatnia. A kérelem
teljesitésének a modjat az Intézobizottsag hatdrozza meg.

(4) A Térsasag tagja az Intézdbizottsagtol kérheti kikiildetését valamely kongresszusra,
rendezvényre vagy egyéni meghivas alapjan eldadés tartdsdra. Az Intézdbizottsag egyszeri
szOtobbséggel dont a kérés teljesitésérol.



Az Intézébizottsag és a Valasztmany

4. §

(1) Az Intézdbizottsdg ¢s a Valasztmany iiléseire, a napirendet is tartalmazd, irasbeli
meghivot kell kiildeni. A Térsasag elndke vagy fotitkara tanadcskozasi joggal nem véalasztott
tagokat is meghivhat.

(2) A Feligyelobizottsag elnokét és tagjait az IntézObizottsag és a Valasztmany tiléseire
meg kell hivni, ahol tan4cskozasi joggal vesznek részt.

(3) Az Intézdbizottsag €s a Valasztmany iilései nyilvanosak, azok idépontjat, helyszinét
¢s napirend;jét a honlapon k6zz¢ kell tenni.

(4) Aziilések elején a levezetd elndk a napirendrdl kikéri a jelenlevok véleményét. Ha a
szavazati joggal rendelkezé személyek valamelyike a napirend modositdsara tesz javaslatot,
ezt az elnok vitara, majd szavazasra bocsatja.

(5) A napirendi pontok kozott mindig szerepelnie kell az ,,Egyebeknek”. Ennek
keretében az {ilés barmely résztvevdje kérdést tehet fel, illetve problémat vethet fel.

(6) Az Intézdbizottsag ¢és a Valasztmany iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A
jegyzOkonyvet az lgyvezetd titkdr vezeti. Ha ettdl eltéré eset adodik, akkor a
jegyzOkonyvvezetd személy felkérésérdl a fotitkar gondoskodik

(7) Az elndk minden hatdrozati javaslatrol szavazast rendel el. A szavazas eredményét —
a hatarozat pontos szovegét, az igen, a nem szavazatok és a tartozkodads szamat — az tilésrol
késziilt jegyzokonyvben rogziteni kell.

(8) Az elndk vagy fotitkar a szakosztalyoktol, teriileti csoportoktdl és az allando
bizottsagoktol javaslatot kérhet abbol a célbol, hogy azokat az Intézdébizottsagi iilés elé
terjessze.

(9) Ha egy szakosztaly elndke vagy titkara, illetve a teriileti csoport elndke vagy titkdra
feladatat valamilyen ok (betegség, kiilfoldi ut) vagy lemondas miatt egyaltalan nem, vagy
csak bizonyos ideig nem tudja, vagy nem akarja ellatni, akkor a helyettesét a kovetkezd
kozgytlésig az Intézébizottsag jeldli ki.

(10) Az Intézdbizottsagot az elndok barmikor Osszehivhatja, az Intézdbizottsag barmely
tagjanak javaslatara pedig dssze kell hivnia.

(11) Tarsasagi ligyeket érintd hivatalos kiilfoldi levelezés — kivéve a Nemzeti Bizottsdgok
tigyeivel kapcsolatosakat — a titkarsagon keresztiil csak a fotitkar vagy az elndk tudtaval,
illetve beleegyezésével torténhet. A Nemzeti Bizottsagok levelezésérdl masolatot kell kiildeni
a titkarsagnak.



A szakosztalyok

5.8

(1) A szakosztalyok vezetdségei minden év elején éves munkatervet készitenek, amelyet
megkiildenek az Intézdbizottsagnak.

(2) Az év soran két alkalommal Osszedllitjak a tervezett szakmai eldéadasok jegyzékét,
amelyet a Tarsasag fotitkaranak cimezve a titkarsaghoz kell megkiildeni.

(3) A szakosztalyok vezetdségei javaslatot tehetnek kiilfoldi kikiildetésekre (személy, cél
stb. megjelolésével és indoklédssal). A javaslatot az Intézdbizottsagnak cimezve a titkdrsdghoz
kell benyujtani.

(4) A szakosztalyok vezetdi (elnokei, titkarai) felhivasra szakosztalyaik tevékenységérol
tajékoztatjak az Intézébizottsagot.

A teriileti csoportok

6.8

(1) A teriileti csoportok a maguk miikodési teriiletén

a) eldadasokat, ankétokat szerveznek;

b) részt vesznek mas tudomanyagak, a Tarsasag profiljat érintd rendezvények
szervezésében;

c¢) tevékenyen részt vesznek a Tarsasdg altal szervezett tanfolyamokon,
konzultacidk lebonyolitdsdban. Kiilondsen vonatkozik ez a Vandorgytlésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasara;

d) évente legalabb egy vezetdségi iilést tartanak, amelyen a csoport titkara
beszamol a csoportot érintd kozponti intézkedésekrdl, elndkségi iilésrol, napi
feladatokrol stb.

(2) A teriileti csoportok vezetdi (elnokei, titkdrai) felhivdsra teriileti csoportjuk

tevékenységérol tajékoztatjak az Intézébizottsagot.

A Tarsasag média feliilete

7.8

(1) A Tarsasag média feliilete a Geodézia és Kartografia szakmai folydiratbol és az
MFTTT Honlapbdl, mint 6nall6o egységekbdl all.

(2) A szakmai folyodirat koltségvetését — a mindenkori gazdasagi helyzethez illeszkedd
modon — a Tarsasag biztositja.

(3) A Honlap miikodtetése civil tarsadalmi egytittmitkddésen alapul.



(4) Az MFTTT média feliiletének miikodtetését és szervezetét a Tarsasag Onalldan,
iranyelvek szintjén szabalyozza. Az Iranyelvek kiaddsardl az Intézobizottsag dont.

A titkarsag
8.§

(1) A Téarsasag titkarsaganak feladata a tarsasdgi munka szervezésével, a dontések
elokészitésével kapcsolatos iigyviteli, a hataskorébe tartozd, a 9-10. §-ban meghatarozott
pénziigyi, gazdalkodasi, valamint a szakmai tevékenységgel Osszefiiggd szervezd és
adminisztrativ munka ellatésa.

(2) A titkdrsag munkakori jegyzékét a fotitkar beterjesztése alapjan az Intézobizottsag
hagyja jova.

(3) Az tgyvezetd titkar, valamint a titkdrsdg dolgozoi felett a munkaltatoéi jogokat a
Tarsasag fotitkara gyakorolja. Egyéb kérdésekben a Munka Torvénykonyve az iranyado.

(4) A titkdrsag iigyeinek intézését és munkatirsai tevékenységének iranyitasat az
ligyvezetd titkar latja el.

(5) A titkarsag az alabb felsorolt feladatokat végzi:

a) egyéni és jogi tagok nyilvantartasa, az adatvaltozasok folyamatos vezetése;

b) tagsagi dijak, szakmai folyoirat eldfizetési €s kedvezményes eldfizetési dijanak
beszedése és nyilvantartasa;

¢) jogi tagokkal kapcsolatos szerzddéskotések eldkészitése;

d) ajogitagot a Tarsasdgban képviseld személy nyilvantartésa;

e) tagsagi cimek, emlékérem ¢és emlékplakett, oklevelek és TDK dicséretek
adomanyozasaval kapcsolatos anyagok el6készitése ¢€s kotelezettségek
nyilvantartésa;

f)  kozremiikodik €s segiti az IntézObizottsag, a Valasztmany, a szakbizottsagok, a
szakosztalyok és a teriileti csoportok munkajat;

g) a szakmai folydirat postazasaval, terjesztésével, nyilvantartasaval ¢s
archivalasaval kapcsolatos tennivalok ellatasa;

h) az MFTTT Honlap kiilon szabalyozasban meghatarozott feladatainak segitése;

i) folyamatos kapcsolattartds a szakbizottsagokkal, a szakosztalyokkal és a teriileti
csoportokkal;

j) a kilonbozé eldaddsok, szakmai tanulmanyutak, nagyrendezvények
megszervezésé¢hez sziikséges feltételek biztositasa (koltségvetés, meghivok,
kiadvanyok, szervezési munka, levelezés, pénziigyi elszamolas);

k) megszervezi az Intézébizottsdg, a Valasztmany iiléseit és a Kozgyllést.
Biztositja a sziikséges adatokat ¢és feltételeket. Az iilésekrdl készitett
jegyzokonyvet az érdekelteknek megkiildi;

/) a Tarsasdg hazai ¢és kiilfoldi szervezetekkel valdo kapcsolattartasanak,
egyuttmitkodésének koordinalésa;

m) az éves koltségvetést megyvitatasra, illetve elfogadasra elokésziti;

n) biztositja az Intézdébizottsdg, valamint a FelliigyelObizottsdg részére a
beszamolokhoz, illetve a jelentésekhez sziikséges adatokat.

(6) Az lugyvezetd titkar munkdajaért a Tarsasdg elnokének és fotitkaranak felelds.
Munka4jat az 6nalldéan kiadandé titkarsagi igyrend szerint végzi.



Pénz- és anyaggazdalkodas

9.§
(1) A Tarsasag pénzeszkozeit bankban, folydszdmlan kell tartani.

(2) A pénzeszkozoket az Intézdbizottsag altal jovahagyott koltségvetés keretei kozott
lehet felhasznalni. A jovahagyott céloktol eltérd €s/vagy a koltségkeretektdl nagyobb mértékii
pénzfelhasznalds az Intézdébizottsdg hozzajarulasaval torténhet. Két intézdbizottsagi iilés
kozotti idészakban a koltségvetési keretektol valo eltérésre halaszthatatlan esetekben (pl.
koztartozas rendezése) a Tarsasag elnoke, akadalyoztatdsa esetén fotitkara adhat engedélyt,
amelyrdl a kovetkezd iilésen az Intézdbizottsagot tajékoztatni kell.

(3) A 100 E Ft-ot meghaladd kotelezettségvallalasokat egy személyben az elndk,
akadalyoztatdsa esetén az alelndk és a fotitkar egyiittesen, a 100 E Ft-ot meg nem haladé
kotelezettségvallalasokat egy személyben a fotitkar engedélyezi. A napi miikdodéshez
sziikséges kotelezettségvallalasok, beszerzések, szolgaltatdsok igénybevétele targyaban havi
50 E Ft 6sszeghatarig az ligyvezeto titkar donthet.

(4) A folyamatosan felmeriild koltségek fedezésén tali Osszeget a legkedvezObb
kamatozas mellett le kell kotni. A titkarsag személyi koltségeinek kifizetését az elndk vagy a
fotitkar utalvanyozza.

(5) Az tlgyvezetd titkdr havonta ellendrzi a konyvelés helyességét az elszdmolas
teljessége és a koltséghely tekintetében. A sziikséges mddositasok irant intézkedik.

(6) A foétitkar negyedévenként belsd ellendrzésrél gondoskodik és a megéllapitott
észrevételekre vonatkozoan intézkedik.

(7) A Tarsasag testiileteinek {ilésein vald részvétel koltségeit (tikoltség) a Tarsasag az
Intézdébizottsag altal elfogadott esetekben tériti. Az ezzel kapcsolatos adminisztraciot a
Tarsasag titkarsaga végzi.

(8) A szakosztalyok ¢és a teriileti csoportok a nem helyi eldadok tiszteletdijat és egyéb
koltségeit kérelem és intézObizottsagi dontés alapjan megtérithetik.

(9) A pénzgazdalkodast érintd egyéb ligyekben a hatdlyos jogszabdlyok az iranyadok.
E tekintetben a gazdalkodasban szerepet jatszé személy személyileg is felelds.

(10) A Tarsasag koltségvetésébdl beszerzett eszkozoket és anyagokat eszkoz-, illetve
anyagnyilvantartdsban kell nyilvantartani. A nyilvantartds vezetéséért az ligyvezetd titkar

felel. A nyilvantartas rendjének betartasat a fotitkar negyedévente ellendrzi.

(11) Az eszkozok, a fel nem hasznalt anyagok leltdrozasat, selejtezését a titkarsagnak
¢vente el kell végeznie.

(12) Az anyagok felhaszndldsat az ligyvezetd titkar igazolja.



Iratkezelés
10. §

(1) A Téarsasag titkarsaga az egyesiileti ¢lettel, a Tarsasag mukodésével 0sszefiiggésben
keletkezett és a Tarsasaghoz beérkezett iratokat, okmanyokat rendszeresen és szabalyosan
nyilvantartja és kezeli.

(2) Az Intézbbizottsag ¢és a Valasztmany iilésein ¢és a Kozgyllésrol késziilt
jegyzOkonyveket nyilvantartasba veszi, az irattdrban elhelyezi és az MFTTT Honlapon

¢és/vagy a szakmai folyoiratban kozzéteszi.

(3) Tarsasag allando bizottsagai és teriileti csoportjai dokumentumaikat a titkarsag altal
¢évente kiadott gytiijtédiveken tartjdk nyilvan.

(4) A Titkarsag, a bizottsdgok ¢és csoportok az altaluk kezelt iratok meglétének
ellendrzését, irattarazasat €s selejtezését az adott naptari év lezarasat kovetd év marcius 31-ig
elvégzik.

Az tigyrend hatdlya
11.§

A Magyar Foldmérési, Térképészeti és Tavérzékelési Tarsasdg Ugyrendjét az
Intézdébizottsag a 2012. december 17-én megtartott tilésén elfogadta. Az Ugyrend 2013. januar
1-jén 1ép hatélyba.

Budapest, 2012. december 17.

Dr. Adédm Jézsef
elnok



